TERMO DE REFERENCIA

Prefeitura Municipal de Riolandia — SP

Diretorias Requisitantes Coordenacao da Chefia do Executivo
Responsaveis pela Demanda Fernando Bertacini dos Santos
Cargo Técnico em Informatica

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, bem como nas demais normas legais e regulamentares, inclusive as municipais.

1. DEFINICAO DO OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacio de servicos de
adequacao e consultoria a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei LGPD n.° 13.709/2018) e Encarregado
de dados no Municipio de Riolandia/SP, com execucdo conforme cronograma definido no Termo de
Referéncia

2. DESCRICAO DO OBJETO E QUANTITATIVOS: A presente contratacdo tem por objeto a
prestacdo de servicos de adequacdo e consultoria a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei LGPD n.°
13.709/2018) e Encarregado de dados no Municipio, conforme as especificacbes técnicas e
quantitativos detalhados abaixo:

Especificagdo Técnica do Item:

Item Descricao Unidade Quantidade
Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de adequacéo e
01 consultoria a Lei Geral de Protecdo de Dados Més 12
(Lei LGPD n.° 13.709/2018) e Encarregado de dados.

3. DESCRICAO ANALITICA DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS: A contratacio

compreende a prestacdo de servicos técnicos especializados de consultoria visando a adequagdo do

Municipio as disposicbes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°® 13.709/2018),

contemplando, de forma integrada, as seguintes atividades:

e Diagnostico da situacdo atual quanto ao tratamento de dados pessoais;

e Mapeamento dos fluxos de dados e identificacdo das bases legais;

e Andlise de riscos e, quando necessario, elaboracdo de Relatério de Impacto a Protecdo de Dados
(RIPD);

e Elaboracdo e/ou revisdo de politicas, normativos e documentos institucionais;

e Implementacdo de programa de governanca em protecdo de dados;

e Capacitacdo e treinamento de servidores;

e Apoio na adocdo de medidas corretivas e adequacdes operacionais;

e Acompanhamento inicial da conformidade e suporte técnico a Administracao.

Os servicos deverdo ser executados de forma integrada, com entrega de relatérios, documentos e
instrumentos necessarios a efetiva conformidade do Municipio com a legislagéo vigente.

4. NATUREZA: Trata-se de contratagdo comum, uma vez que envolve servi¢os padronizados e
com especificagdes usuais no mercado, cujas condi¢bes de prestacdo e desempenho podem ser
objetivamente definidas nos instrumentos da contratacao.




5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO: A presente contratacdo tem por finalidade identificar e
analisar a necessidade de contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos
de consultoria visando a adequacdo do Municipio de Riolandia/SP as disposi¢cbes da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD.

A Administracdo Publica Municipal realiza diariamente o tratamento de grande volume de dados
pessoais, inclusive dados sensiveis, no exercicio de suas competéncias legais, tais como nas areas de
saude, assisténcia social, educacao, tributacdo e recursos humanos.

Todavia, verifica-se que o Municipio ndo possui estrutura normativa, procedimental e tecnoldgica
devidamente adequada as exigéncias da LGPD, o que expde a Administracdo a riscos juridicos,
institucionais e operacionais, incluindo sangdes administrativas, responsabilizacdo e danos a imagem
institucional.

Diante disso, torna-se necessaria a contratacdo de empresa especializada que promova a
implementacdo de um programa estruturado de governanca em protecdo de dados.

6. RAZAO DA NAO ADOGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS: A adogéo do Sistema
de Registro de Precos (SRP) mostra-se desnecessaria para o presente objeto, tendo em vista que se
trata de contratacdo de servico técnico especializado para adequagdo do Municipio a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018), com escopo definido e execucdo continua ao longo
da vigéncia contratual.

Embora a contratacdo possua duragdo estimada de 12 meses, a demanda é especifica e ndo se
caracteriza como fornecimento parcelado ou repetitivo, inexistindo necessidade de contrata¢bes
futuras que justifiquem a formacdo de Ata de Registro de Precos.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO: A solucdo consiste na contratacio de empresa
especializada para prestagdo de servicos técnicos de consultoria visando a adequacdo do Municipio as
disposicdes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018).

A execugdo compreenderd, de forma integrada, o diagnéstico da situacdo atual, mapeamento de
dados pessoais, analise de riscos, elaboracdo de politicas e normativos, implementacédo de programa
de governanga em protecdo de dados, capacitacdo de servidores e acompanhamento inicial da
conformidade.

Os servicos deverdo ser executados de forma continua ao longo da vigéncia contratual, com entrega
dos produtos necessarios a efetiva adequagdo do Municipio a legislacdo vigente.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO: Poderio participar da presente contratacdo empresas cujo
ramo de atividade seja compativel com o objeto, que atendam aos requisitos estabelecidos e
apresentem a documentacdo exigida para comprovacao de sua regularidade juridica, fiscal, trabalhista
e qualificacdo técnica.

E vedada a participacdo de empresas que estejam declaradas inidoneas para contratar com a
Administracdo Publica ou que tenham sido penalizadas com suspensdo de contratar, nos termos da
Lei n° 14.133/2021.

Para fins de habilitacao, serdao exigidos, no que couber:

e Comprovante de inscricdo no CNPJ;

e Ato constitutivo da empresa;

e Documentos do representante legal;

e Regularidade fiscal nas esferas federal, estadual e municipal;
e Regularidade trabalhista (CNDT) e FGTS;




e Certidao negativa de faléncia;
e Comprovacao de aptidado técnica mediante atestado compativel com o objeto;
e Declaracdes exigidas pela legislacdo vigente.

O prazo de vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato.

9. EXECUGAO, ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO: A execucdo do objeto
ocorrerad de forma continua durante a vigéncia contratual, mediante a prestacdo de servicos técnicos
especializados de consultoria para adequacdo do Municipio as disposi¢cdes da Lei Geral de Protecdo
de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018).

As entregas serdo realizadas de forma gradual, conforme cronograma a ser definido entre as partes,
contemplando relatérios, documentos, treinamentos e demais produtos necessarios a execucao dos
Servigos.

O aceite dos servicos ficard condicionado a verificacdo, pela Administracdo, do cumprimento das
atividades previstas, da qualidade técnica das entregas e da conformidade com as exigéncias
estabelecidas.

Caso sejam identificadas inconsisténcias ou inadequacdes, a contratada devera promover as correcoes
necessarias no prazo estabelecido pela Administracdo, sem 6nus adicional.

10. GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL: O Sr. Fernando Bertacini dos Santos, Técnico em
Informatica, serd responsavel pelo acompanhamento e gestdo contratual, o qual, conforme
planejamento e necessidade de cada setor, fard controle das requisicdes do objeto e sera responsavel
pela fiscalizagdo da execucdo dos servicos, observando os termos deste Termo de Referéncia e do
processo de contratacdo.

Nos termos do Art. 117 da Lei n® 14.133/2021, o Sr. Leonardo Garcia de Amaral, Agente de Contratagao,
sera a responsavel pela fiscalizacdo da execucdo contratual. A aceitacdo estard condicionada a devida
fiscalizacdo da Fiscal do Contrato.

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA: A Contratada obriga-se a executar os servicos
conforme as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato, observando o
cronograma definido pela Administragéo, garantindo a qualidade técnica das atividades desenvolvidas
e a conformidade com as disposi¢des da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018).
Devera disponibilizar equipe técnica qualificada para a execucdo do objeto, bem como apresentar
relatorios, documentos e demais entregas previstas, conforme as etapas do servico, prestando ainda
todos os esclarecimentos e orientacdes técnicas que venham a ser solicitados pela Administracao.

A Contratada devera corrigir, sem 6nus adicional, eventuais falhas ou inconsisténcias identificadas nos
servicos prestados, mantendo sigilo sobre todas as informacdes e dados acessados em razdo da
execucdo do contrato.

Serd de sua inteira responsabilidade o cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do contrato, obrigando-se ainda a aceitar,
nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021, bem como a cumprir todas as demais obrigacdes previstas na legislagcdo
aplicavel.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE: A Contratante obriga-se a: Efetuar o pagamento do
objeto da contratacdo, conforme previsto no Contrato; Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo
durante a execugdo do contrato, sob os aspectos qualitativos e de pontualidade, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam




medidas corretivas por parte daquela, aplicando as penalidades previstas neste Contrato, se
necessarias.

13. GARANTIA CONTRATUAL: Nao sera exigida a prestacdo de garantia para a contratacdo
resultante desta licitagdo.

14. PAGAMENTO: A Contratada deverd apresentar notas fiscais dos servicos prestados, no
momento da disponibilizagdo do objeto, especificando o item e quantidade fornecida, para que sejam
realizados os devidos pagamentos.

O Municipio de Riolandia fard o pagamento em até 40 (trinta) dias, apds o recebimento da nota fiscal,
devidamente atestado pelo Setor de Compras.

A Contratante nao aceitara BOLETOS como documento de cobranca, em hipdtese alguma, sendo
aceito apenas documento de NOTA FISCAL.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR: A modalidade de licitacdo que sera
adotada para selecdo do fornecedor é a Dispensa através do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021 e
o Critério de Julgamento adotado é o Menor Valor Global.

16. DO ENVIO DAS PROPOSTAS, PRAZO E ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS: As propostas
comerciais e eventuais pedidos de esclarecimento deverdo ser encaminhados a Diretoria Municipal de
LicitacOes da Prefeitura Municipal de Riolandia/SP, exclusivamente por meio do endereco eletronico:
licitacoes@riolandia.sp.gov.br.

O prazo para envio das propostas sera de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data da publicacdo
do aviso na imprensa oficial.

17. DA QUALIFICACAO TECNICA: A comprovacdo de qualificacdo técnica serd realizada
mediante a apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, que comprove(m) a execugdo de servicos compativeis com o objeto da
contratacao.

Para fins de comprovagdo, serd considerado compativel o atestado que demonstre a prestacdo de
servicos de consultoria, assessoria ou implementacdo relacionados a protecdo de dados pessoais,
governanca ou adequacao a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°® 13.709/2018).

18. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO: Em pesquisa realizada no mercado, dentre as
instituicdes do ramo para execucdo do objeto, foi estimado o valor global de R$ 59.560,00 (cinquenta
e nove mil, quinhentos e sessenta reais), conforme cotacées em anexo.

19. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA: As despesas serdo asseguradas por recursos do orcamento
vigente, conforme a seguinte discriminacao:

Orgao 01 - Prefeitura Municipal de Riolandia

Unidade Orgamentaria: 02.02.02 — Departamento Administrativo.

Programa: 04.122.0003.2007.0000 — Manutenc¢do do Departamento Administrativo.

Categoria Econémica: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Fonte de Recursos: 01.
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